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กรมปศุสัตว์  

 

การเข้าใช้งานระบบ EOP 

 

URL เข้าสู่ระบบ https://eop2.dld.go.th หน้าจอโปรแกรมเข้าสู่ระบบ EOP จะปรากฏขึ้น 
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หน้าจอเข้าใช้งานระบบ EOP 

 

วิธีการเข้าสู่หน้าจอ 

1. ผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าระบบบริหารการปฏิบัติงาน (e-Operation) กรมปศุสัตว์ 

2. ผู้ใช้งานทำการ Login เข้าสู่ระบบ 

2.1. กรอกชื่อผู้ใช้งาน 

2.2. กรอกรหัสผ่าน (Password) 

เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ระบบจะทำการเข้าสู่ระบบ และจะ

ปรากฏหน้าจอดังน้ีถัดไป 

 

  

ระบุชื่อผู้ใช้งาน 

ระบุรหัสผ่าน 
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โปรแกรมหลักของระบบ EOP 

 

 

 

ส่วนประกอบหลักของหน้าจอโปรแกรมมี 5 ส่วน ดังนี้ 

1. เมนูหน้าหลัก 

2. การจัดการข้อมูล 

- EOP106: กำหนดกิจกรรมรอง 

- EOP107: กำหนดกิจกรรมย่อย 

- EOP108: กำหนดเป้าหมายการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

3. เมนูการจัดการข้อมูลผลการปฏิบัติ/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

- EOP302: ผลการปฏิบัติงาน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

- EOP303: แบบประเมิน 

4. เมนูรายงาน 

- MRPT01 ผลการปฏิบัติงานภาพรวม ระดับโครงการ/ตัวชี้วัด 

- MRPT02 ผลการปฏิบัติงานภาพรวม ระดับโครงการ/กิจกรรมหลัก/ตัวช้ีวัด 

- MRPT03 ผลการปฏิบัติงาน ระดับกิจกรรมรอง/ตัวชี้วัด 

- MRPT04 ผลการปฏิบัติงาน ระดับกิจกรรมรอง/กิจกรรมย่อย/ตัวช้ีวัด 

- MRPT05 ผลการใช้จ่ายงบประมาณภาพรวม ระดับโครงการ 

- MRPT06 ผลการใช้จ่ายงบประมาณภาพรวม ระดับกิจกรรมรอง 

- MRPT07 ผลการใช้จ่ายงบประมาณ แยกหมวดการเงิน ระดับกิจกรรมรอง 

5. เมนูแจ้งปัญหา 
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1. เมนูหน้าหลัก 

1.1. หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูล 

  

 

1.2. หน้าจอภาพรวมโครงการ 

          

  

 1.คลกิเพ่ือแสดง

ภาพรวมโครงการ 

 2.คลิกเพ่ือไปยัง

หน้าบัญชีผู้ใช ้
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1.3 หน้าบัญชีผู้ใช้โดย คลิกเลือก   

 

. 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. เลือกรูปภาพท่ีต้องการใช้งาน คลิกปุ่ม “ ”  

2. ส่วนที่ต้องกรอกข้อมูลมีดังน้ี 

- คำนำหน้าชื่อ 

- ชื่อ 

- นามสกุล 

- ตำแหน่ง 

- ประเภทบุคคล 

- เลขที่บัตรประชาชน 

- ประเภทหน่วยงาน 

- หน่วยงานต้นสังกัด 

- ที่อยู ่

- จังหวัด 

- เขต/อำเภอ 

- อีเมล 

- โทรศัพท์ 

 ระบุข้อมูลที่ต้องการ

เพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูล 
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- สถานะ 

- ชื่อผู้ใช้งาน (กรณีต้องการเปลี่ยนช่ือผู้ใช้งาน) 

- Password (กรณีต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน) 

- รายละเอียดเพ่ิมเติม 

3.  เม่ือกรอกข้อมูลครบให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “ ” 
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2. เมนูการจัดการข้อมูล 

2.1. EOP106: กำหนดกิจกรรมรอง 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

  

 

เม่ือคลิกปุ่ม เมนู EOP106 ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

  

 

 

 

 คลิกเลือกเมน ูEO106 

 คลิกเพ่ิมข้อมูล 

 คลิกเพ่ือค้นหา 

 คลิกแก้ไขข้อมูล 

 คลิกเพ่ือลบข้อมูล 
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ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. คลิกปุ่ม “ ”  ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาข้อมูลจากน้ันคลิกปุ่ม “ ” 

 

 

2. กรณีต้องการกำหนดกิจกรรมรองคลิกปุ่ม “ ” ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. ส่วนที่ต้องระบุข้อมูล 

- รหัสกิจกรรมรอง 

- ชื่อ 

- หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

- งบประมาณ 

- สถานะ (แสดงสถานะของข้อมูลกิจกรรมรอง) 

- วันที่เร่ิมต้น 

- วันที่สิ้นสุด 

 ระบุเงื่อนไข 

ระบุข้อมูล 
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- รายละเอียดเพ่ิมเติม 

 

3. กรณีต้องการบันทึกข้อมูลคลิกปุ่ม “ ” จากนั้นรอการยืนยันกำหนดกิจกรรม

รอง  
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2.2. EOP107: กำหนดกิจกรรมย่อย 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

เม่ือคลิกปุ่ม เมนู EOP107 ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. คลิกปุ่ม “ ”  ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาข้อมูลจากน้ันคลิกปุ่ม “ ” 

 คลิกเลือกเมน ูEOP107 

เพ่ิมข้อมูล 

ลบข้อมูล แก้ไขข้อมูล 

ค้นหาข้อมูล 
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2. กรณีต้องการกำหนดกิจกรรมย่อยคลิกปุ่ม “ ” ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้

ถัดไป 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. ส่วนที่ต้องระบุข้อมูล 

- รหัสกิจกรรมย่อย 

- ชื่อ 

- กำหนดตัวชี้วัดโครงการ/ผลผลิต กรณีเลือกระบบจะเปิดให้เลือก

โครงการ/ผลผลิต 

- ประเภท 

- กำหนดตัวชี้วัดกิจกรรมหลัก กรณีเลือกระบบจะเปิดให้เลือกกิจกรรหลัก 

- แบบสะสม 

- เป้าหมายรวม 

- หน่วยนับ 

- สถานะ (แสดงสถานะของข้อมูลกิจกรรมรอง) 

- รายละเอียด 

 ระบุเงื่อนไข 

 ระบุข้อมูล 
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2. กรณีต้องการบันทึกข้อมูลคลิกปุ่ม “ ” จากนั้นระบบจะแสดงตารางขึ้น

เพ่ิมเติม 2 รายการดังน้ี 

 

1. ประเภทหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

  

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

- คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือเพ่ิมแถบบันทึกข้อมูลประเภทหน่วยงานรับผิดชอบ 

- เลือกหน่วยงานและสถานะใช้งาน 

 

2. รายการขยายกิจกรรมย่อย 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

- คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือบันทึกข้อมูลรายการขยายกิจกรรมย่อย ระบบจะ Pop-up 

หน้าจอดังนี้ ถัดไป 

 

-  ส่วนที่ต้องระบุข้อมูล 

▪ ประเภท (กรณีเลือก Level 2 ระบบจะให้เลือกหน่วยงานท่ีอยู่ภายใต้) 

 เพ่ิมข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 ลบข้อมูล 

 ระบุข้อมูล 

 แก้ไขข้อมูล 
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▪ รหัส 

▪ ชื่อ 

▪ เป้าหมาย 

▪ หน่วยนับ 

▪ ประเภท (สะสม/ไม่สะสม) 

▪ รายละเอียดเพ่ิมเติม 
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2.3. EOP108: กำหนดเป้าหมายการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

  

เม่ือคลิกปุ่ม เมนู EOP108 ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

  

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. คลิกปุ่ม “ ”  ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาข้อมูลจากน้ันคลิกปุ่ม “ ” 

 คลิกเลือกเมน ูEOP108 

เพ่ิมข้อมูล 

แก้ไขข้อมูล 

ค้นหาข้อมูล 
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2. กรณีต้องการกำหนดเป้าหมายการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

คลิกปุ่ม “ ” ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. ส่วนที่ต้องระบุข้อมูล 

- ปีงบประมาณ 

- แผนงาน 

- โครงการ/ผลผลิต 

- กิจกรรมหลัก 

- กิจกรรมรอง 

- ประเภทหน่วยงาน 

- หน่วยงาน 

- กำหนดเป้าหมายรายเดือน 

- สถานะ 

- งบประมาณ 

2. กรณีต้องการบันทึกข้อมูลคลิกปุ่ม “ ” จากนั้นระบบจะแสดงตารางขึ้น 

 ระบุเงื่อนไข 

 ระบุข้อมูล 
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3. คลิกปุ่ม “ ” (รอยืนยัน) ระบบจะปรากฏหน้าจอ บันทึกผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่าย

งบประมาณ  (กรณีต้องการ บันทึก หรือ ยืนยันกำหนดเป้าหมาย) 

 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

- ระบุข้อมูลตารางเป้ากิจกรรมย่อยที่ผลการปฏิบัติงาน 

- ระบุข้อมูลตารางเป้ากิจกรรมย่อยที่ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

 

 

 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

ระบุข้อมูล 

ระบุข้อมูล 
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4. คลิกปุ่ม “ ” (ยืนยัน) ระบบจะปรากฏหน้าจอ ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่าย

งบประมาณ  (กรณีต้องการ บันทึก หรือ ยืนยันกำหนดเป้าหมาย) กรณีต้องการยกเลิกกิจกรรม

คลิกปุ่ม “ ” 

 หน้าจอตารางแสดงเป้าหมายกิจกรรมย่อย (ผลการปฏิบัติงาน) 

 

 

หน้าจอตารางแสดงเป้าหมายกิจกรรมย่อย (ผลการใช้จ่ายงบประมาณ) 

 

 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 
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3. เมนูการจัดการข้อมูลผลการปฏิบัติงาน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

3.1. EOP302: ผลการปฏิบัติงาน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

  

เม่ือคลิกปุ่ม เมนู EOP302 ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. คลิกปุ่ม “ ”  ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาข้อมูลจากน้ันคลิกปุ่ม “ ” 

 

 คลิกเลือกเมน ูEOP302 
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2. คลิกปุ่ม “ ” ระบบจะปรากฏหน้าจอ บันทึกผลการปฏิบัติงานและผลการใช้

จ่ายงบประมาณ 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. กรณีต้องการบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน คลิก “ผลการปฏิบัติงาน” 

  

 ระบุเงื่อนไข 

 เลือกเดือน 

 แก้ไขข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 คลิกเลือก 
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1.1. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผลการปฏิบัติงาน ระบบจะปรากฏ

หน้าจอน้ีถัดไป 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. ส่วนที่ต้องระบุข้อมูลมีดังนี้ 

- วันที่บันทึกข้อมูล 

- รูปภาพ 

- ข้อมูลผลดำเนินงาน 

- พิกัด 

- ปัญหาและอุปสรรค 

2. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 

3. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือกลับไปยังหน้าจอก่อนหน้า 

 

1.2. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือแก้ไขข้อมูล (การแก้ไขข้อมูลจะสามารถแก้ไขได้

ภายในเดือนเท่าน้ัน) 

  

 กรอกข้อมูล 
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2. กรณีต้องการบันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณ คลิก “ผลการใช้จ่าย

งบประมาณ” 

2.1. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณ ระบบจะ

ปรากฏหน้าจอนี้ถัดไป 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. ส่วนที่ต้องระบุข้อมูลมีดังนี้ 

- วันที่บันทึกข้อมูล 

- รายละเอียดเพ่ิมเติม 

- หมวดค่าใช้จ่าย 

▪ งบบุคลากร 

▪ งบดำเนินงาน 

▪ งบลงทุน 

▪ งบอุดหนุน 

▪ รายจ่ายอื่น 

2. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือบันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

3. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือกลับไปยังหน้าจอก่อนหน้า 

2.2. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือแก้ไขข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณ (การแก้ไข

ข้อมูลจะสามารถแก้ไขได้ภายในเดือนเท่านั้น) 

  

 กรอกข้อมูล 
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3.2 EOP303: แบบประเมิน 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

  

เม่ือคลิกปุ่ม เมนู EOP303 ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. คลิกปุ่ม “ ”  ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาข้อมูลจากน้ันคลิกปุ่ม “ ” 

 

  

 

  

 คลิกเลือกเมน ูEOP303 

 ระบุเงื่อนไข 
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2. คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือไปยังหน้าจอบันทึกข้อมูลแบบประเมิน 

3. คลิกปุ่ม “ ” เพื่อเพ่ิมแบบประเมิน และกรอกข้อมูลจากนั้นคลิก  

“ ” เพื่อบันทึก 

 

  

 คลิกเพ่ิมแบบประเมิน 
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4. เมนูรายงาน 

1. รายงาน ประกอบด้วยรายงานดังน้ี 

1.1. MRPT01 ผลการปฏิบัติงานภาพรวม ระดับโครงการ/ตัวชี้วัด 

1.2. MRPT02 ผลการปฏิบัติงานภาพรวม ระดับโครงการ/กิจกรรมหลัก/ตัวช้ีวัด 

1.3. MRPT03 ผลการปฏิบัติงาน ระดับกิจกรรมรอง/ตัวชี้วัด 

1.4. MRPT04 ผลการปฏิบัติงาน ระดับกิจกรรมรอง/กิจกรรมย่อย/ตัวช้ีวัด 

1.5. MRPT05 ผลการใช้จ่ายงบประมาณภาพรวม ระดับโครงการ 

1.6. MRPT06 ผลการใช้จ่ายงบประมาณภาพรวม ระดับกิจกรรมรอง 

1.7. MRPT07 ผลการใช้จ่ายงบประมาณ แยกหมวดการเงิน ระดับกิจกรรมรอง 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

  

เม่ือคลิกปุ่ม เมนูรายงานท่ีต้องการใช้งานระบบจะปรากฏหน้าจอดังน้ีถัดไป 

1. รายงานประกอบด้วยหน้าจอย่อยดังนี้ 

1.1. หน้าจอภาพรวม 

 

 คลิกเลือกรายงาน 

 ระบุข้อมูล 
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1.2. หน้าจอรวมหน่วยงาน 

 

 

1.3. หน้าจอรายเดือน 

 

1.4. เปรียบเทียบกับแผนตามช่วงเวลา 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. เลือกแถบรายงานท่ีต้องการ 

2. ระบุข้อมูลในหน้าจอโปรแกรมของรายงาน 

3. เลือกรูปแบบรายงาน 

- pdf 

 ระบุข้อมูล 

 ระบุข้อมูล 

 ระบุข้อมูล 
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- excel 

- csv 

- chart 

4. คลิกปุ่ม “ ” ระบบจะแสดงรายงานท่ีเลือกเพ่ือพิมพ์รายงาน 
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1. เมนูแจ้งปัญหา 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

  

เม่ือคลิกปุ่ม เมนู แจ้งปัญหา ระบบจะปรากฏหน้าจอดังน้ีถัดไป 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรมมีดังน้ี 

1. ส่วนที่ต้องระบุข้อมูล 

- หัวข้อปัญหา 

- รายละเอียดปัญหา 

- คลิกปุ่ม “ ” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

2. รายการแจ้งปัญหาที่ผ่าน

 คลิกเลือกแจ้งปัญหา 

 ระบุข้อมูล 

 แสดงสถานะ 



 

 
      

โปรแกรมระบบบริหารการปฏิบัติงาน  

(e-Operation) ระยะที่ 2  

กรมปศุสัตว ์ 

Mobile Application 
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คู่มือการใช้งานแอปพลิเคชัน EOP 

 (User Manual Mobile Application) 

ระบบบริหารการปฏิบัติงาน (e-Operation) ระยะที่ 2 

กรมปศุสัตว์  

 
การใช้งานแอปพลิเคชันระบบบริหารการปฏิบตัิงาน (e-Operation) มีขั้นตอนดังนี ้

 
เม่ือกดที่แอปพลิเคชัน EOP ระบบจะปรากฏหน้าจอดังน้ีถัดไป 

 

 

  

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) คลิกที่แอปพลิเคชัน EOP เพ่ือเข้าสู่หน้า login 

ของระบบ กดท่ีแอปพลิเคชัน 
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หน้าจอเข้าใช้งานระบบ EOP  

 

หน้าจอหลักของระบบ 

 

  

ระบุชื่อผู้ใช้งาน 

ระบุรหัสผ่าน 

 เลอืก 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) Icon “ ” แสดงจำนวนการแจง้

เตือน (Notification) ที่ยังไม่ได้เปดิ

อ่าน  

2) คลิก “ ” เพ่ือแสดงรายการ

ข้อความแจ้งเตือน 

3) คลิก “ ” เพ่ือแสดงรายการเมนู

ของโปรแกรม โดยแสดงรายการตาม

สิทธิ์ของผู้ใช ้

- หน้าหลัก 

- รายงานผลการปฏบิัติงาน – 

โครงการปกต ิ

- รายงานผลการปฏบิัติงาน – เงิน

นอกงบประมาณ 

- ประเมินผลโครงการ/กิจกรรม 

- รายงาน 

- ข่าวประชาสัมพันธ์ 

- แจ้งปัญหาการใช้งาน 

- ออกจากระบบ 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) ผู้ใช้งานเข้าสูห่น้าระบบบรหิารการปฏิบตัิงาน (e-

Operation) 

2) ผู้ใช้งานทำการ Login เข้าสู่ระบบ 

2.1 กรอกชื่อผู้ใช้งาน 

2.2 กรอกรหัสผา่น (Password) 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแลว้คลิกปุ่ม “เข้าสู่

ระบบ” ระบบจะทำการเขา้สู่ระบบ  
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1. เมนูหน้าหลัก 

1.1. หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูล 

            

 

 

   

  

 เลอืกข้อมูล 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกปทีี่ต้องการใหร้ะบบแสดงข้อมูล 

2) กดเลือกแผนงาน 

3) กดที่โครงการเพ่ือดูข้อมูลภาพรวมผลการปฏิบัติงาน ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูล

ภาพรวมผลการปฏิบัติงาน 
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2.  เมนรูายงานผลการปฏิบัติงาน – โครงการปกติ 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

เม่ือกดปุ่ม รายงานผลการปฏิบัติงาน – โครงการปกติ ระบบจะปรากฏหน้าจอดังน้ีถัดไป 

 

 

 

 เลือกเมน ู

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกปทีี่ต้องการใหร้ะบบแสดงข้อมูล หรือค้นหาข้อมูล

ที่ช่องค้นหา 

2) เลือกโครงการที่ต้องการให้แสดงข้อมูลเพื่อบันทึก 

3) ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอยีดการรายงานผลการ

ปฏิบตัิงาน 

 

 เลือกรายการ 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกเมนูรายงานผลการปฏิบตัิงาน 

– โครงการปกต ิ
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หน้ารายละเอียดการรายงานผลการปฏิบัติงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 

 

 

 

 

 เลือกเมนู 

 แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกแถบผลการปฏิบตัิงานเพ่ือบันทึก 

2) กดที่ “ ”เพ่ือเพิ่มข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิม

ข้อมูลผลการปฏบิัติงาน 

3) บันทึกข้อมูลโดยมีส่วนที่ให้บันทึกดังนี ้

- พิกัด (กดที่ “ ” ระบบเลือกพิกดัปัจจบุันให้

อัตโนมัต)ิ 

- รูปภาพ ระบบจะให้เลือกจากแกลลอรี่หรือจาก

การถา่ยรปูเพ่ือบันทึกภาพ 

- ส่วนบันทึกข้อมูลกจิกรรมย่อย สามารถกดเพ่ือ

บันทึกข้อมูลย่อยได ้

- ปัญหาและอุปสรรค 

4) เมื่อระบุข้อมูลครบให้กดที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูล 

 

 

 เพ่ิมข้อมูล 

 บันทึกข้อมูล เพ่ิมข้อมูล 
 บันทึกรูปภาพ 
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หน้ารายละเอียดการรายงานผลการปฏิบัติงาน (ผลใช้จ่ายงบประมาณ) 

 

  

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกแถบผลการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อบันทึก 

2) กดที่ “ ”เพ่ือเพิ่มข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิม

ข้อมูลผลการใช้จา่ยงบประมาณ 

3) บันทึกข้อมูลโดยมีส่วนที่ให้บันทึกดังนี ้

- หมวดเงิน 5 รายการดังนี ้

1. งบบุคคล 

2. งบดำเนินงาน 

3. งบลงทุน 

4. เงินอุดหนุน 

5. รายจา่ยอื่น 

4) รายละเอียดเพ่ิมเติม 

5) ปัญหาและอุปสรรค 

6) เมื่อระบุข้อมูลครบให้กดที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูล 

 

 

 เลือกเมนู 

 เพ่ิมข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 บันทึกปัญหา 
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3. เมนรูายงานผลการปฏิบัติงาน – เงินนอกงบประมาณ 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือกดปุ่ม รายงานผลการปฏิบัติงาน – เงินนอกงบประมาณ ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้

ถัดไป 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกเมนูรายงานผลการปฏิบตัิงาน 

– เงินนอกงบประมาณ 

 เลือกเมน ู

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกปทีี่ต้องการใหร้ะบบแสดงข้อมูล หรือค้นหาข้อมูล

ที่ช่องค้นหา 

2) เลือกโครงการที่ต้องการให้แสดงข้อมูลเพื่อบันทึก 

3) ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอยีดการรายงานผลการ

ปฏิบตัิงาน 

 

 เลือกรายการ 
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หน้ารายละเอียดการรายงานผลการปฏิบัติงาน (เงินนอกงบประมาณ) 

 

 

 

 

 เลือกเมนู 

 แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกแถบผลการปฏิบตัิงานเพ่ือบันทึก 

2) กดที่ “ ”เพ่ือเพิ่มข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิม

ข้อมูลผลการปฏบิัติงาน 

3) บันทึกข้อมูลโดยมีส่วนที่ให้บันทึกดังนี ้

- พิกัด (กดที่ “ ” ระบบเลือกพิกดัปัจจบุันให้

อัตโนมัต)ิ 

- รูปภาพ ระบบจะให้เลือกจากแกลลอรี่หรือจาก

การถา่ยรปูเพ่ือบันทึกภาพ 

- ส่วนบันทึกข้อมูลกจิกรรมย่อย สามารถกดเพ่ือ

บันทึกข้อมูลย่อยได ้

- ปัญหาและอุปสรรค 

4) เมื่อระบุข้อมูลครบให้กดที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูล 

 

 

 เพ่ิมข้อมูล 

 บันทึกข้อมูล เพ่ิมข้อมูล 
 บันทึกรูปภาพ 
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หน้ารายละเอียดการรายงานผลการปฏิบัติงาน (ผลใช้จ่ายงบประมาณ) 

 

  

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกแถบผลการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อบันทึก 

2) กดที่ “ ”เพ่ือเพิ่มข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิม

ข้อมูลผลการใช้จา่ยงบประมาณ 

3) บันทึกข้อมูลโดยมีส่วนที่ให้บันทึกดังนี ้

- หมวดเงิน 5 รายการดังนี ้

6. งบบุคคล 

7. งบดำเนินงาน 

8. งบลงทุน 

9. เงินอุดหนุน 

10. รายจา่ยอื่น 

4) รายละเอียดเพ่ิมเติม 

5) ปัญหาและอุปสรรค 

6) เมื่อระบุข้อมูลครบให้กดที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูล 

 

 

 เลือกเมนู 

 เพ่ิมข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 เพ่ิมข้อมูล 

 บันทึกปัญหา 
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4. เมนูประเมินผลโครงการ/กิจกรรม 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

เม่ือกดปุ่ม ประเมินผลโครงการ/กิจกกรม ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

 

  

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกเมนูประเมินผลโครงการ/กิจกกรม 

 เลือกเมน ู

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกปทีี่ต้องการใหร้ะบบแสดงข้อมูล หรือค้นหาข้อมูล

ที่ช่องค้นหา 

2) เลือกแบบประเมินที่ต้องการทำการบันทึก 

3) ระบบจะแสดงหน้าจอแบบประเมินตามเง่ือนไขที่

กำหนด 

 เลือกรายการ 
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หน้ารายละเอียดแบบประเมินโครงการ/กิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) กดปุ่ม “ ” ระบบจะแสดงแบบประเมินที่เลือกไว ้

2) กรอกข้อมูลแบบประเมิน 

3) บันทึกข้อมูลโดยกดปุ่ม “ ” ทีจ่ะปรากฏทีห่น้า

สุดท้ายของแบบประเมิน 

4) หากต้องการลบแบบประเมิน ให้ผู้ใช้งานเลือกลำดับ

ของแบบประเมินปุ่ม “ ” จะปรากฏจากนั้นเลือก

ลบ 

 

 

 เพ่ิมรายการ 

 ลบรายการ 

 บันทึกข้อมูล 
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5. เมนขู่าวประชาสัมพันธ์ 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

เม่ือกดปุ่ม ข่าวประชาสัมพันธ์ ระบบจะปรากฏหน้าจอดังน้ีถัดไป 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกเมนูขา่วประชาสัมพันธ์ 

 เลือกเมน ู

 แสดงข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 
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6. เมนแูจ้งปัญหาการใช้งาน 

เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

เม่ือกดปุ่ม ข่าวแจ้งปัญหาการใช้งาน ระบบจะปรากฏหน้าจอดังนี้ถัดไป 

 

 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) เลือกเมนูขา่วแจ้งปัญหาการใช้งาน 

 เลือกเมน ู

 กดเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) กดปุ่ม “ ” ระบบจะแสดงหนา้แจ้งปัญหา ระบบ

แสสดงหน้ารายละเอยีดแจ้งปญัหาการใช้งาน 
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หน้ารายละเอียดแจ้งปัญหาการใช้งาน 

 

 

 

 ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

1) กรอกข้อมูลเพ่ือแจ้งปัญหาโดยมีหัวข้อปัญหาให้เลือก

ดังนี ้

- แจ้งปัญหาบัค 

- แจ้งปัญหาการใช้งาน 

- แจ้งปัญหาการเข้าสู่ระบบ 

- อื่น ๆ 

2) กรอกรายละเอยีดของปัญหาที่พบ 

3) กดปุ่ม “ ” เพ่ือทำการส่งปัญหาใหผู้้ดูแลระบบ

แก้ไขต่อไป 

 

 กรอกข้อมูล 


